
	  	  
	  
  	  

  
	  

  
	  

	  

  

                      Supervisors duties                            مھهامم االمرااقبیين  

 

  

	Head of ECUررئیيس ووحدةة االكنتروولل   

	  

-  Attending at least 20 minutes before the 
exam. 

- Receiving questions booklet and answer sheets 
from ECU through specified form. 

- Regulation of student’s entry to the exam hall, 
sitting on the previously assigned distribution. 

- Not to allow any student to enter the exam hall 
after more than 30 minutes from the time of the 
beginning of the exam. 

- Responsibility of one column, row or more in 
the exam hall, per ECU distribution. 

- Taking student’s attendance, verification 
student’ IDs, distribution of questions booklet, 
answer sheets and pencils to students. 
Distribution of erasers, sharpeners when 
needed.  

- Keeping the order and calm inside the exam 
hall. 

- Reporting any cheating, violations, comments 
on student’s behavior and general appearance 
inside the exam hall. 

- Collecting questions booklet, answer sheets 
when exam time finished. Verifying the count. 

- Regulation of student’s exit from the exam 
hall. 

- Submitting the questions booklet and answer 
sheets to ECU through specified form. 

 

	  

 ددقیيقة على االأقل. ٢۲٠۰االحضورر قبل موعد االاختبارربب -

االنموذذجج  ووفق االأسئلة وواالاجابة من االكنتروولل كتیيباتتااستلامم  -
 .االمخصص لذلك

تنظیيم ددخولل االطلابب للقاعة٬، ووجلوسھهم على االمقاعد حسب  -
 االتوززیيع.

عدمم االسماحح لأيي ططالب االدخولل لقاعة االاختبارر بعد مضي أأكثر  -
 ددقیيقة من ووقت بداایية االاختبارر. ٣۳٠۰من 

توززیيع  ووفقتحمل مسؤوولیية عمودد ااوو صف أأوو أأكثر بالقاعة٬،  -
 االكنتروولل.

توززیيع كشف االحضورر وواالتأكد من شخصیية االطالب ووتوززیيع  -
االأسئلة وواالاجاباتت وواالاقلامم على االطلابب٬، ووتوززیيع االمحایياتت  كتیيباتت

 وواالبراایياتت حسب االحاجة.

 ددااخل قاعة االاختبارر.حفظ االنظامم وواالھهدووء  -

على  وواالملاحظاتتوواالمخالفاتت االإبلاغغ عن محاوولاتت االغش  -
 ددااخل االقاعة.االسلوكك وواالمظھهر االعامم للطلابب 

جمع كتیيباتت االأسئلة ووأأووررااقق االإجابة عند اانتھهاء االوقت. وواالتأكد  -
 من مطابقة االعددد.

 تنظیيم خرووجج االطلابب من قاعة االاختبارر.  -

 االنموذذججووفق تسلیيم كتیيباتت االأسئلة ووأأووررااقق االإجابة للكنتروولل  -
 االمخصص لذلك.

 


