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الموضوع: (عنوان الاجتماع)
[bookmark: _GoBack]في (يوم و تاريخ) في تمام الساعة (  ) عقد قسم ( اسم القسم) اجتماعه رقم (  ) بحضور كل من:

	م.
	الإســــــــــــــــــــــــــــم
	التخصص
	الرتبة العلمية

	1
	
	
	

	2
	
	
	




الأجندة:
	م.
	الموضوع
	الوقت المخصص لنقاشه

	1
	
	

	2
	
	



قم بحذف مربع الحوار هذا عند كتابة التقرير
جميع الكلمات المكتوبة بالخط الأحمر في هذه المرآة ينبغي كتابتها بالخط العريض وبحجم خط 12 نقطة وباللون الأسود.
جميع التقرير ينبغي كتابته بحجم خط 12 نقطة ونوع الخط Calibri










الموضوع الأول: (كما هو مذكور في الأجندة)

القرار: رقم القرار في هذا الاجتماع/ رقم الاجتماع/ السنة الجامعية












في آخر صفحة للتقرير وقبل صفحة التوقيعات برجاء كتابة العيارة التالية:
انتهى الاجتماع في تمام الساعة (   )









ورقة التوقيعات أعضاء قسم (اسم القسم العلمي) في اجتماع رقم ( رقم الاجتماع) المنعقد
 بتأريخ:    /     /      14 هـ

	م.
	الإســــــــــــــــــــــــــــم
	التخصص
	الرتبة العلمية
	التوقيع

	1
	
	
	
	

	2
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